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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edifiei sau, dupl caz, a
reviziei in cadrul edifiei procedurii

Nr.
crt

Elemente privind
responsabilii /
operafiunea

Numele gi prenumele Funcfia Data Semnltura

I ) 3 4 J
1. Elaborat Virdol Floare

Zob Cristina Floare
Osan Viorica Nicoleta

Membri titulari

) Verificat Serban Diana Secretar Tehnic

3. Avizat
dl. Ioan Tatar

Pregedintele
comisiei de
monitorizare )

4. Aprobat dl. Ioan Tatar Conduc[tor
entitate

.€

2. Situafia edifiilor gi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii

3. Lista cuprinzflnd persoanele la care se difuzeazl edifia sau, dup[ caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii

Nr.
Crt.

Edifia sau, dup[ caz,

revizia in cadrul
edifiei

Componentl
revizuitl

Modalitatea
reviziei

Data la care se

aplicI prevederile
sau revizia edifiei

I 2 3 4
1. Edi{ia I
) Edifia I I
3. EdiJia I I I

Nr.
crt.

Scopul
Difuzlrii

Exemplar
nr.

Departament Functia Numele qi

prenumele
Data

primirii
Semnitura

I 2 3 4 5 6

t. Aplicare Toate

compartimentele,

conform

organigramei in
vigoare

Conducdtori

compartimente

) lnformare Conducere Conducdtor

entitate

'/fl/ryd
/0frN

t:t
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3. Evidentd Comisia de

monitorizare

Secretariatul

tehnic al

comisiei de

monitorizare

<{4"rlqa/

' A,rlu

4. Arhivare ArhivI Arhivar

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operafionald este elaborate cu scopul de a stabili etapele ce trebuie
parcurse la nivelul entitdlii publice in vederea completdrii, depunerii, ?nregistrdrii, transmiterii,
rectificdrii Ei publicdrii declaraliilor de avere gi a declarafiilor de interese de citre personalul
entitAfii publice cu obligalii in acest sens.

5. Domeniul de aplicare

Personalul entitdjii publice desemnat va aplica prezenta procedurd in activitatea de
depunere a declaraliei de avere Ei a declara{iei de interese.

6. Documente de referinfi aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea transparenfei in
exercitarea demnit[1ilor publice, a func]iilor publice gi in mediul de afaceri, prevenirea qi
sanc[ionarea corup[iei;

Legea nr. 115 din 16 octombrie 1996 pentru declararea gi controlul averii demnitarilor,
magistraJilor, a unor persoane cu func{ii de conducere gi de control gi a funclionarilor
publici;

Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea funcliilor gi
demnitdtrilor publice, pentru modificarea gi completarea Legii nr. 14412007 privind
infiinJarea, organizarea qi funcJionarea Agenliei Nafionale de Integritate, precum gi pentru
modifrcarea gi completarea altor acte normative;
Legea nr. 105 din 3 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. I7612010 privind integritatea
in exercitarea funcfiilor gi demnitdJilor publice, pentru modificarea gi completarea Legii
nr. 14412001 privind infiinfarea, organizarea gi funcJionarea Agenliei NaJionale de
Integritate, precum gi pentru modihcarea gi completarea altor acte normative;
Ordinul nr. 600 din20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitafilor publice;

Ordinul nr. 887 din 11 ianuarie 2022 privind modificarea gi completarea anexei la Ordinul
vicepregedintelui AgenJiei Na{ionale de Integritate nr.9612021pentru
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a

a

aprobarca Procedurii de transmitere la distanld a declara[iilor de avere gi de interese,
precum gi conditriile in care aceasta serealizeazd;
Ordinul nt.96 din 4 ianuarie 202I pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanfd a
declaraliilor de avere gi de interese, precum gi condiJiile in care aceasta se realizeazFt;
Ordonanfa de urgenld nt' 24 din 21 aprilie 2004 privind cregterea transparenfei in
exercitarea demnit[1ilor publice gi a func]iilor publice, precum gi intensificarea m[surilor
de prevenire gi combatere a corupfiei;
Ordonanla de Urgenld nr.40 din29 mar2003 pentru modificarea gi completarea Legii nr.
161/2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea transparenlei in exercitarea demnita{ilor
publice, a funcfiilor publice gi in mediul de afaceri, prevenirea gi sanc{ionarea corupJiei;
ordonanfa de urgen{fl nr.57 din 3 iulie 2019 privind codul administrativ;
Ordonanta de Urgenld nr. I27 din 15 decembrie 2021 pentru modificarea Legii
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea func{iilor gi demnitatilor publice, pentru
modificarea gi completarea Legii nr. 14412007 privind infiinfarea, organizarea qi
funcfionarea Agenfiei Nalionale de Integritate, precum gi pentru modificarea gi completarea
altor acte normative qi a art. III din Legea nr. 10512020 pentru completarea Legii
nt' ll612010 privind integritatea in exercitarea funcliilor gi demnitb{ilor publice, pentru
modificarea gi completarea Legii nr. 14412007 privind infiinfarea, organizarca gi
funclionarea Agenfiei Nafionale de Integritate, precum gi pentru modificarea gi completarea
altor acte normative;

Hotdrarea nr. 175 din 20 februarie 2008 privind stabilirea modelelor Reeistrului
declarafiilor de avere gi Registrului declaraliilor de interese;
Ghid de completare a declaraliilor de avere gi interese - www.integritate.eu;

7. Defini{ii gi abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definifii:

Termenul Definifia gi/sau, daci este cazal, actul care-d"frneste

Entitate publicd

Autoritate publicd, institulie publicd, companie/so"i.tut.
nafionald, regie autonom[, societate la care statul sau o
unitate administrativ-teritoriald este acfionar majoritar, cu
personalitate j uridicd, car e utilizeazd,l admrnistr eazd,fonduri
publice qi/sau patrimoniu public;

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate tu nluJut .ntitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanfd cu obiectivele acesteia gi cu reglementirile
legale, in vederea asigurdrii administrdrii fondurilor in mod
economic, eficient gi eficace; acesta include, de asemenea.



Prim[ria Comunei
Bixad

Procedura de sistem
Gestionarea declara{iilor de avere;i a

declaratiilor interese

EdiJia:

Cod: PS-01.9
Revizia:

Pas. 5 / 13

Exemplar nr. 1

structurile organizatoice, metodele gi procedurile.

Sintagma "control intem managerial" subliniazd

resp ons ab ilitatea tuturor niveluril or ierarhic e pentru Jinerea
sub control a tuturor proceselor inteme desfrgurate pentru

reahzarea obiectivelor generale qi a celor specifice;

3. Departament Direc{ie Generald, DirecJie, Serviciu, Birou, Compartiment.

4. Conducdtorul

departamentului
(compartimentului)

Director general, director, qef serviciu, gef birou, gef

compartiment;

Activitate procedurald Proces major sau activitate semnificativd pentru care se pot

stabili reguli gi modalitdti de lucru, general valabile, in
vederea indeplinirii, in condifii de regularitate, eficacitate,

economicitate gi eficienld a obiectivelor compartimentului
qi/sau entitdlii publice.

6. Procedurd de sistem (PS) Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

desfbgoard la nivelul tuturor departamentelor din cadrul

entitdJii publice;

7. Procedurl operationala eO) Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

desfbgoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publicd;

8. EdiJie procedurd Forma actuald a procedurii; ediJia unei proceduri se

modificd atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizli ale

respectivei proceduri sau atunci cdnd modihcdrile din
structura procedurii depdgesc 50% din con(inutul reviziei
anterioare:

9. Revizie procedurd Acfiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a

unor informa{ii, date, componente ale unei edilii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de regulS, sub 50% din
confinutul procedurii;

10. Procedurd documentatd Modul specific de realizare a unei activitAtri sau a unui
proces, editat pe suport hdrtie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem gi

proceduri operaJionale;

11. Sistem informatic orice dispozitiv sau ansamblu de dispozitive interconectate

sau aflate in relafie func{ionald, dintre care unul sau mai
multe asigurd prelucrarea automatd a datelor, cu ajutorul
unui program informatic;

12. Prelucrare automatd a datelor procesul prin care datele dintr-un sistem informatic sunt

prelucrate prin intermediul unui program informatic;
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13. Program informatic ansamblu de instrucfiuni care pot fi executate de un sistem

informatic in vederea obtinerii unui rezultat determinat;

14. Date informatice orice reprezentare a unor fapte, informafii sau concepte intr-
o formd care poate fi prelucrat[ printr-un sistem informatic.
in aceast[ categorie se include gi orice program informatic

care poate determina realizarea unei func{ii de cdtre un

sistem informatic;

15. Date referitoare la utilizatori orice informa{ie care poate conduce la identificarea unui
utilizator, incluzdnd tipul de comunicafie gi serviciul
folosit, adresa pogtal6, adresa geograficd, numere de telefon
sau alte numere de acces gi modalitatea de plat[ a

serviciului respectiv, precum qi orice alte date care pot

conduce la identific ar ea utlhzatorului ;

16. Mdsuri de securitate folosirea unor proceduri, dispozitive sau programe

informatice specializate cu ajutorul cdrora accesul la un

sistem informatic este restricfionat sau interzis pentru

anumite cateeorii de utilizatori:

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publicd
.,

PS Procedurd de sistem

3. ROF Regulamentul de organrzare si funclionare

4. A.N.I. Agenlia NaJionald de Integritate

7.2 Abrevieri:

8. Descriereaprocedurii

Entitatea publicd desemneaz[ una sau mai multe persoane responsabile care asigurd

implementarea prevederilor legale privind declaraJiile de avere gi declaraJiile de interese.

in exercitarea atribuJiilor prevdzute de legislajia in vigoare, persoanele desemnate sunt

subordonate direct conducdtorului entitdlii publice, care rdspunde pentru desfbgurarea in bune

condilii a activitdfli acestora.

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaraJiile de

avere gi declara{iile de interese au obligafia sd se inregistreze in aceast[ calitate pe e-DAI gi au

urm[toarele atribuf ii :

' primesc Ai inregistreazd declara\iile de avere gi declarafiile de interese prin intermediul
e-DAI, cu respectarea legislaJiei privind proteclia persoanelor frzice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal, gi elibereazd la depunere o dovadd de primire;
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' indeplinesc formalitd{ile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligalia
depunerii declaraJiei de avere gi a declarafiei de interese;

' verificd eviden{ierea declarafiilor de avere gi a declara(iilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declarafiilor de
avere gi Registrul declaraJiilor de interese;

' asigurd aftgarea qi menlinerea declarafiilor de avere gi ale declaraJiilor de interese, pe
pagrna de internet a entitAfi publice, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu excepfia localitdfii unde sunt situate,
adresei instituliei care administreazd, activele financiare, a codului numeric personal,
precum gi a semndturii olografe. Declarafiile de avere gi declarafiile de interese se
pdstrelzd'pe pagina de internet aentitillnpublice gi a Agenfiei pe toat[ durata exercitdrii
funcfiei sau mandatului gi 3 ani dup[ incetarea acestora gi se arhiveazd potrivit
legislaJiei in vigoare;

' in vederea indeplinirii atribufiilor de evaluare, trimit cdtre A.N.I. declara{iile de avere
gi declaraliile de interese prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea
acestora;

' genereaz\, prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declara{iile de avere gi declarafiile de interese in acest
termen gi informeazd, de indatd aceste persoane, solicitAndu-le un punct de vedere in
termen de 10 zile lucr[toare;

' acordd consultanld referitor la con{inutul qi aplicarea prevederilor legale privind
completarea gi depunerea declarafiilor de avere qi a declarafiilor de interese persoanelor
care au obligafia depunerii acestora.

Lista definitivd cu persoanele care nu au depus ?n termen sau au depus cu intdrziere
declarafiile de avere gi declaraliile de interese, insoJitd de punctele de vedere primite, se
transmite Agen{iei pdnd,la data de 1 august a aceluiagi an.

Dacd, in termen de 10 zile de la primirea declarafiei de avere qi a declara1iei de interese,
persoanele responsabile sesizeazd deficienle in completarea acestora, vor recomanda, in scris,
pebaz6' de semndturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauzdrectificarea declarafiei de
avere gi/sau a declara[iei de interese, in termen de cel mult 30 de zlle de la transmiterea
recomanddrii. Rectificarea declarafiei poate fi iniJiatd gi de cdtre persoanele care au obligafia
completdrii declarafiei de avere qi declarafiei de interese, in termen de 40 de zlle de la
depunerea iniJiald. Declarafia de avere gi/sau declara{ia de interese rectificatd pot/poate fi
insotrite/inso(itd de documente j ustifi cative.

DeclaraJia de avere gi/sau declara\ia de interese depuse/depusd, impreund cu
documentele justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.I. prin intermediul 9-DAL

Declarafiile de avere gi declaraJiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-
DAI, dupd cum urmeazd:
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' consilierii judeleni gi consilierii locali, primarii, precum gi preqedin{ii de consiliu
judeJean - la persoana desemnatd de secretarii generali ai entitdliipublice;

' persoanele cu funclii de conducere gi de control, precum gi func{ionarii publici, inclusiv
cei cu statut special, care igi desftqoard activitatea in cadrul entitdlii publice; personalul
entitalii publice angajat cu contract individual de munc[; personalul entitd]ii publice
angajat cu contract individual de muncd implicat inrealizarea procesului deprivatizare,
precum qi personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreaza sau
implementeazd, ptograme ori proiecte finanlate din fonduri externe sau din fonduri
bugetare - la persoana desemnat[ de qeful compartimentului de resurse umane sau, dupd
caz, de geful secretariatului din cadrul entitdlii publice.
PAnd la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevdzute mai sus completeaz[ gi

transmit declaiaJiile de av'ere gi de interese exclusiv prin intermediul platformei online existente
pe site-ul Agen{iei Nafionale de Integritate, www.integritate.eu, denumitd e-DAI, in format
electronic, fie certificate cu semndturd electronicd calific atd., fre semnate olograf, scanate qi
incdrcate in e-DA[.

Declarafiile de avere gi declarafiile de interese reprezintd, acte personale, put6nd fi
rectificate numai in condiliile prevdzute de legislafia in vigoare.

Declarafiile de avere se intocmesc pe propria rdspundere gi cuprind drepturile gi
obligaliile declarantului, ale soJului/soJiei, precum qi ale copiilor aflafi in intrefinere.

Declara(iile de avere gi declaraliile de interese se depun in termen de 30 de zlle de la
data numirii sau a alegerii in funclie ori de la datainceperii activitdfii.

Persoanele menfionate mai sus au obligafia sd depund sau sd actualizeze declarafiile de
avere gi declarafiile de interese anual, cel mai tdrziuladatade 15 iunie. Declara(iile de avere
se intocmesc dup[ cum ufineazd,: pentru anul fiscal anterior ?ncheiat la 31 decembrie, in cazul
veniturilor, respectiv situalia la data declardrii pentru celelalte capitole din declaraJie.
Persoanele suspendate din exercifiul funcfiei sau al demnitdtrii publice pentru o perioadd ce
acoper[ integral un an fiscal vor actuahzadeclarafiile in termen de 30 de zile dela dataincetdrii
suspenddrii.

ln termen de

activitdfii, personalul

de interese.

in perioada detagdrii sau delegdrii, persoanele care sunt obligate sd depund declaralii de
avere gi declara{ii de interese le depun la institufia de la care au fost delegate sau detagate.

incepdnd cu 1 ianuarie 2023, persoanele prevdzute mai sus, cu exceplia candidafilor
pentru funcfia de Presedinte al Romdniei, deputat, senator, consilier judefean, consilier local,
preEedinte consiliu judefean sau primar, au obliga!ia de a completa gi depune declaraJiile de
avere qi de interese in format electronic, certif,rcate cu semn[tur[ electronicd calificatd, prin
intermediul e-DAI.

cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetdrii
entitdfii publice au obligafia sd depund noi declaralii de avere gi declarafii
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Completarea declaraliilor de avere gi de interese se efectuea zd,prinintroducerea de cdtre
deponen{i a tuturor informa{iilor in e-DAI, care genereaz|. formularele dup6 parcurgerea
etapelor ptevdzute in Manualul de instrucJiuni, publicat pe site-ul AgenJiei Nafionale de
Integritate.

Declarafiile de avere gi declara{iile de interese depuse prin e-DAI au acelagi regim cu
declaraJiile depuse in format hArtie, fiind transmise aceloragi persoane gi entit[tri, urm6nd ca
acestea sd indeplineascd procedurile prevdzute de legilalia in vigoare.

inrolarea persoanei responsabile

Persoana responsabild desemnatd printr-un act administrativ sd asigure implementarea
prevederilor legale privind declarafiile de avere gi declara{iile de interese trebuie sd parcurgb
urmdtoarele etape:

' sd acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agenfiei Nalionale de Intesritate
www.integritate.eu, in vederea credrii unui cont;

' sd completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;
' sd completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instrucfiuni al e-

DAI - capitolul "inrolare persoand responsabild".
Dupd parcurgerea tuturor etapelor, Agenfia Nalionald de Integritate, in baza

informaJiilor transmise de cdtre persoana responsabild, valideazii contul qi transmite un link de
inrolare pe e-mailul indicat de cdtre persoana responsabild.

Persoana responsabild, dupd validarea solicitdrii, primegte pe adresa de e-mail un link
care permite accesare directa a e-DAI, precum gi datele de autentificare, respective userul si
parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functrionalitdtri
necesare inroldrii persoanelor deponente, gestiondrii declarafiilor de avere qi de interese
depuse, generdrii registrelor declaraJiilor de avere gi de interese, precum gi transmiterea
acestora cdtre Agen{ia Nafionald de Integritate prin mijloace electronice.

Conducdtorul entitdJii publice in care persoanele au obligalia de a depune declarafii de
avere qi declaralii de interese comunicd gi solicitd Agen{iei Nafionale de Integritate, ori de c6te
ori este necesar, inrolarea persoanei responsabile nou-desemnate.

Procedura de inrolare se efectueazd o singurd data, ulterior autentificar ea realizdndu-se
atdt de cdtre persoaba responsabild, cdt gi de cdtre deponent prin accesarea direct a e-DAI.

inrolarea deponenfilor

in vederea completdrii gi depunerii declara(iilor de avere gi de interese, certificate cu
semndturd electronicd calificatd' sau olografb, persoanele care au depunerea declaraliilor de
avere qi de interese, trebuie sd fie inrolate in cadrul e-DAL



Primlria Comunei
Bixad

Procedura de sistem
Gestionarea declarafiilor de avere;i a

declaratiilor interese

Edifia:

Cod: PS-01.9
Revizia:

Pas. 10 / 13
Exemplar nr. 1

Procedura de inrolare se realizeazd, de cdtre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declara{iile de avere gi declaraJiile de interese.

Persoana responsabild solicitd deponentului o adres[ de e-mail valid6, precum qi

celelalte date prevdzute in formularul de inrolare gi va parcurge etapele prevdzute in e-DAI.
Dup[ completarea qi salvarea formularului de inrolare, aplicafia informaticd va

transmite automat un e-mail la adresa indicate de cdtre deponent in al cdrui conlinut se vor
regdsi un link care permite accesarea direct a e-DAI, precum qi datele de autentificare,
respective userul gi parola.

Deponentul acceseazd,linkul primit Ei se logheazdin e-DAI folosind userul ;i parola
indicate in e-mailul transmis automat de aplicajie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor funclionalitdfi necesare
completdrii declaraliilo'r de avere qi de interese,vizualizdrii, descdrcdrii, semndrii olografe sau
cu semndtur[ electronicd calificatd, transmiterii acestora cdtre persoana responsabila qi

formularea unei eventuale solicitdri suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu
transmiterea declarafiilor de avere gi a declarafiilor de interese.

Completarea gi transmiterea declara{iilor de avere qi a declarafiitor de interese citre
A.N.I.

In vederea completdrii declaraliei de avere qi de interese, deponentul se autentificd in
e-DAI Ei urmeaz[ pagii, dupd cum urmeazd:

' acfioneazdbutonul de addugare declarafie (+) qi aplicalia va deschide un formular ce
conline cAmpurile necesare pentru completarea unei declaralii de avere/interese. De
asemenea, in partea stdngd a formularului este ahEat un panou de control ce reprezintd
cuprinsul formularului impreund cu un indicator dinamic, ce face referire la cdmpurile
obligatorii de completat pentru fiecare secliune in parte;

' declaralia se va parcurge Ei completa respectAnd validdrile menlionate in aplicalie.
C0mpurile marcate cu ro$u sunt definite ca fiind cdmpuri obligatorii. Necompletarea
lor va duce la imposibilitatea salvdrii formularului gi la marcarea lor cu "Necesar";

' pentru a adduga una sau mai multe secliuni (spre exemplu: se doregte addugarea mar
multor terenuri, clddiri, etc) se apasd butonul ,,Adaugd", ce este prezent sub fiecare
secfiune ce permite adaugarea mai multor informafii. Dacd se doreqte stergerea sec{iunii
addugate, se apasd butonul "Etergere ";

' de asemenea, inpafieadreapta sus sunt prezente2 sd,geli"inainte" si "inapoi" care ajutd
sd se navigheze prin categoriile principale ale declaraliei;

' pentru uEurinla ?n completare, utilizatorii pot accesa butonul de "help" in dreptul
fiecdrei sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utllizatorii in vederea completdrii
secfiunii respective;
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' in vederea ugurinlei in utllizare. pe ldngd obligativitatea cAmpurilor gi cele prezentate
mai sus' aplica[ia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validdri suplimentare
precum:

- pentru cdmpurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafafa,
an, venit, nr. bucifi)

- ?entru cdmpurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce
date doar in intervalul menfionat . in caz contrar, un mesaj specific este afigat.

Dupd completare si semnare, declaruliaeste transmisd c[tre persoana responsabil[ prin
intermediul e-DAI.

Persoana responsabild, prin intermediul e-DAI, transmite Agenliei Na{ionale de
Integritate declarafiile de avere gi declarafiile de interese, ?n termen de cel mult 10 zlle de la
pnmrea ac6stora.

Dacd solicitarea are o declaralie de anonimizare date, aceasta este
intermediul e-DAI, cdtre A.N.L, pentru afl analizatl.

transmisd. orin

Dacd declaraJia nu are atagatd o solicitare de anonimizare, A.N.I public[ declarafia de
avere gi declara\ia de interese in portal.

AplicaJia geneteazd, registrul declarafiei de avere gi registrul declara{iei de interese,
notificd deponentul cu privire la publicarea gi disponibilitatea declaraJiilor gi arhivea zdautomat
declara{iile de avere gi de interese transmise Agenfiei Nafionale de Integritate.

9. Responsabilitnti

Comisia de Monitorizare
menfine evidenfa qi inregistreazd procedurile de sistem si operafionale;
analizeazd,procedurile de sistem gi dupd caz, pe cele operafionale;
distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
indosariazd originalul procedurilor de sistem qi copiile retrase.

Conducltorul entitlfii publice
desemneazd, prin act administrativ, persoana/persoanele responsabile cu implementarea
prevederilor referitoare la depunerea declarafiei de avere gi declaraliei de interese;
comunicd 9i solicitd Agenfiei Nalionale de Integritate, ori de cAte ori este necesar. inrolarea
persoanei responsabile nou-desemnate.

Persoana desemnati si implementarea prevederilor referitoare la declarafiile de
avere gi declarafiile de interese
primeEte gi inregistreazd declarafiile de avere gi declaraJiile de interese prin intermediul e-
DAI, cu respectarea legislafiei privind protec(ia persoanelo r fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal, gi elibereazd la depunere o dovad[ de primire;

a

o

a

a
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. indeplinesc formalitdJile de inregistrare in e-DAI a care au obligalia depunerii declaraliei

de avere qi a declaraliei de interese;
. veriftcd eviden(iere a declara[ilor de avere qi a declara(iilor de interese in registre speciale,

cu caracter public, accesibile prin e-DAI;
asigurd afigarea qi men{inerea declarafiilor de avere gi ale declara{iilor de interese, pe pagina

de intemet a entitdfii publice, in termen de cel mult 30 de zlle de la primire, prin
anonrmrzarea adresei imobilelor declarate, cu excepJia localit[fii unde sunt situate, adresei

institufiei care administreazd" activele financiare, a codului numeric personal, precum gi a

semndturii olografe;

asigurd pdstrarea Declaraliilor de avere gi declarafiilor de interese pe pagina de intemet a

entitdJii publice pe toatd durata exercitdrii func{iei sau mandatului gi 3 ani dupd incetarea

acestora;

trimite AgenJiei declaraliile de avere gi declaraliile de interese prin e-DAI, in termen de cel

mult 10 zile de la primirea acestora;

genereazd prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu

persoanele care nu au depus declaraJiile de avere gi declarafiile de interese in acest termen

gi informeazd de indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10

zile lucrdtoare;

acordd consultan{d referitor la continutul gi aplicarea prevederilor legale privind
completarea gi depunerea declaraliilor de avere gi a declaratiilor de interese persoanelor

care au obligafia depunerii acestora;
. solicitd deponentului o adresd de e-mail validd, precum gi celelalte date prevdzute in

formularul de inrolare.

10. Formulare
10.1 Formular evidentl modificlri

Nr.
Crt.

Editia Data

edifiei

Revizia Data

reviziei
Nr.
Pag.

Descriere modificare Semnltura
conducltorului

departamentului
1 2 3 4 6 7

1.

)
3.

10.2 Formular analizl procedurl
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a

Nr.
Crt.

Compartiment Nume ;i
prenume

conducitor
compartiment

Inlocuitor
de drept

sau

delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnltura Data Observa{ii Semnltura Data

1 ) 3 4 3 6 7 8
l.
)
3.

10.3 Formular distribuire proceduri

Nr.
Crt.

Compartiment Nume si

prenume
Data

primirii
Semnltura Data

retragerii
Data

intririi in
vigoare a
procedurii

Semnltura

I ) 3 4 J 6 7
1.

)
3.


